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1. OBJETO

Definir el procedimiento para identificar y controlar el subproceso de programación.
2. ÁMBITO DE APLICACIÓN

Todas las actividades que afectan a la funcionalidad del subproceso.

3. PROPIETARIO

Jefa de Estudios.
4. DESARROLLO

	N
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	RECURSOS
	CALENDARIO

	1
	Fijar un calendario de entrega de las programaciones.


	Jefa de Estudios.
	Calendario del curso.
	Septiembre.

	2
	Poner a disposición del profesorado la siguiente información:

· Modelos de programación.

· Proyectos curriculares.

· Programaciones del curso anterior.

· Calendario escolar.

· Fecha de las evaluaciones

· Plazo presentación programaciones.


	Jefes de Departamento 
Jefa de Estudios.
	MD75010201
MD75010202
MD75010203
MD75010204
MD75010205
MD75010206
Modelos de programación.

Programaciones curso anterior.

Calendario del curso.

SENECA


	Septiembre.

	3
	Elaboración de la programación por niveles conforme al modelo establecido.
	Profesorado.
	MD75010201
MD75010202
MD75010203
MD75010204
MD75010205
MD75010206
Modelos de programación.


	Según plazos.

	4
	Los Jefes de Departamento revisan las programaciones y cumplimentan el modelo de recogida, que entregan a la Jefa de Estudios junto con una copia de todas las programaciones de su departamento.
	Jefes de  Departamento.
	LI75010201
Listado de programaciones por materias o módulos.
	Antes de la fecha establecida.

	5
	La Jefa de Estudios elabora el informe de programación e incorpora las programaciones al Plan de Centro.
	Jefa de Estudios.
	IN75010201
Informe de programación.

MD540301
Plan de Centro.
	Primer trimestre

	6
	Se informa al alumnado de las líneas principales de la programación: objetivos, unidades didácticas, criterios de evaluación y recuperación.

Se pasa la encuesta de programación al alumnado.

La Jefa de Estudios recibe los datos de las encuestas y elabora el Informe encuesta de programación.
	Profesorado.

Jefa de Estudios.
	Programaciones.

EN75010201
Encuesta de programación.

IN75010201
Informe de Programación.
	Primer trimestre.

	7
	Cada profesor realiza el seguimiento de programación.

El Jefe de Departamento realiza el informe trimestral del departamento con el seguimiento de programación entregada por cada  profesor.
	Profesorado.

Jefes de Dto.
	Programaciones.

DC75010201
Seguimiento  de programación.
IN75010202
Informe trimestral del departamento.
	Al final de cada evaluación.


5. DOCUMENTOS DE TRABAJO Y REGISTROS

	CÓDIGO
	DENOMINACIÓN
	REGISTRO

	MD75010201
	Modelo programación didáctica de departamento E.S.O. y Bachillerato
	MD75010201RG

	MD75010202
	Modelo de programación de asignatura, área E.S.O. y Bachillerato.
	MD75010202RG

	MD75010203
	Modelo de programación de  F.C.T.
	MD75010203RG

	MD75010204
	Modelo de programación didáctica de departamento Ciclos Formativos
	MD75010204RG

	MD75010205
	Modelo de programación de módulo para ciclos formativos.
	MD75010205RG

	MD75010206
	Modelo de programación de Proyecto Integrado Ciclos Formativos
	MD75010206RG

	LI75010201
	Listado de programaciones por materias o módulos.
	

	IN75010201
	Informe de Programación.
	IN75010201RG

	DC75010201
	Seguimiento de programación
	

	IN75010202
	Informe Trimestral del Departamento
	IN75010202RG

	EN75010201
	Encuesta de Programación.
	

	MD540301
	Plan de Centro
	


6. INDICADORES
	N
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	RESPONSABLE
	CALENDARIO

	4
	Entrega de programaciones.
	El 90% de las programaciones son entregadas en fecha.
	Jefe de Estudios
	Primer trimestre

	6
	El alumnado conoce  las líneas principales de la programación.
	El 70% del alumnado responde afirmativamente a tres de las cuatro preguntas de la encuesta.


	Jefe de Estudios.
	Primer trimestre.
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