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1. OBJETO

Definir el procedimiento para la planificación y realización de las auditorías internas.

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN

Todo el sistema de gestión de la calidad.

3. PROPIETARIO

El Representante de la Dirección.

4. DESARROLLO

	N
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	RECURSOS
	CALENDARIO

	1
	Redactar el Plan Anual de Auditorías, tanto internas como externas.


	El Director

El Representante de la Dirección
	MD820301
Plan Anual de Auditorías
	Al inicio del curso

	2
	Nombrar el equipo auditor, que estará formado por personas que hayan realizado un curso de auditoría.
	El Director

El Representante de la Dirección
	MD820301
Plan Anual de Auditorías
	Al inicio del curso

	3
	Redactar el Plan  de Auditoría interna.
	El equipo auditor
	MD820302
Plan de Auditoría Interna
	Antes de la fecha de la auditoría

	4
	Realizar la auditoría interna.
	El equipo auditor
	MD820302
Plan de Auditoría Interna
	En la fecha programada

	5
	Redactar el informe de auditoría interna.
	El equipo auditor


	IN820301
Informe de auditoría interna
	Al finalizar la auditoría interna

	6
	Realizar una reunión del equipo auditor con el Director y el Representante de la Dirección para el informe de auditoría.
	El equipo auditor


	IN820301
Informe de auditoría interna
	Al finalizar la auditoría interna

	7
	Redactar el Plan de Acciones Correctivas las ‘No Conformidades’ detectadas.
	El Representante de la Dirección
	MD820303
Plan de acciones correctivas

MD830101
Documento de N.C. y AA. CC.
	En los 15 días siguientes a la emisión del informe de auditoría

	8
	Suministrar a la Dirección la información relativa a las auditorías para el análisis de datos y revisión del sistema.
	El Representante de la Dirección
	IN820301
Informe de auditoría interna

MD820303
Plan de acciones correctivas
	Cuando lo requieran los procedimientos PR5601 y PR8401.


5. DOCUMENTOS DE TRABAJO Y REGISTROS

	CÓDIGO
	DENOMINACIÓN
	REGISTRO

	MD820301
	Plan Anual de Auditorías
	

	MD820302
	Plan de Auditoría Interna
	

	MD820303
	Plan de acciones correctivas
	MD820303RG

	MD830101
	Documento de N. C. y AA. CC.
	MD830101RG

	IN820301
	Informe de auditoría interna
	IN820301RG


6. INDICADORES
	N
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	RESPONSABLE
	CALENDARIO
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