	[image: image1.jpg]



	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
	[image: image2.jpg]IESCA®

INSTITUTOS de EDUCACION ‘
SECUNDARIA de CALIDAD de ANDALUCIA





	[image: image3.jpg]@

JUNTR DE RNDALUCIA
CONSEJERIA DE EDUCACION




	[image: image1.jpg]
	[image: image2.jpg]

	
	ELABORACIÓN DEL PLAN DE CENTRO
	PR5403
	
	
	

	
	
	Rev. 4
	
	
	

	
	
	Página 1 de 2
	
	
	


PAGE  

1. OBJETO

Definir el procedimiento para la elaboración del Plan de Centro.

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN

El Plan  de Centro y todas las actividades y documentos relacionados.

3. PROPIETARIO

El Director.

4. DESARROLLO

	N
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	RECURSOS
	CALENDARIO

	1
	Analizar los informes del Plan de Centro del curso anterior por el equipo directivo
	El Director
	
	Al inicio del curso

	2
	Recoger las aportaciones  de objetivos de los distintos responsables.
	El Director

Jefes de Dpto

.

Responsables de proyectos.
	
	Al inicio de curso

	3
	Realizar la asignación de cargos y responsabilidades, remitirlo al Delegado/a de educación, cultura y deportes e incorporarlo al Plan de Centro.


	El Director
	MD540302
Asignación cargos y responsabilidades.
	Al inicio de curso

	4
	Elaborar o actualizar el Plan de Centro y presentar al Claustro para aprobación de los apartados pedagógicos.
	El Director
	MD540301
Plan de Centro

Acta de Claustro
	Octubre

	5
	Presentar el Plan de Centro si ha precisado reforma al Consejo Escolar para su aprobación.
	El Director
	MD540301
Plan de Centro

Acta del Consejo Escolar.


	Octubre

	6
	Elaborar un informe anual de actividades sobre la consecución de objetivos en materia de calidad reflejados en el Plan de Centro.
	El Director
	IN540301
Informe sobre consecución de objetivos.


	A final de curso.


5. DOCUMENTOS DE TRABAJO Y REGISTROS

	CÓDIGO
	DENOMINACIÓN
	REGISTRO

	MD540301
	Plan de Centro
	MD540301RG

	IN540301
	Informe sobre consecución de objetivos.
	IN540301RG

	MD540302
	Asignación cargos y responsabilidades.
	


6. INDICADORES

	N
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	RESPONSABLE
	CALENDARIO

	5
	Elaborar un informe anual de actividades sobre la consecución de objetivos en materia de calidad reflejados en el Plan de Centro.
	El 80% de las actividades programadas para la consecución de los objetivos se cumplen.


	El Director.
	A final de curso.
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