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1. OBJETO
Establecer, implementar, mantener y mejorar continuamente un sistema de gestión de la calidad (SGC) en el centro, incluidos los procesos necesarios y sus interacciones.
2. ÁMBITO DE APLICACIÓN

Todos los procesos del SGC del IES Guadalpín
3. AUTORIDAD EN EL PROCESO
Dirección.

4. DESARROLLO

	N
	Actividad
	Responsable
	Documento
	Calendario

	1
	Identificar los procesos necesarios para la implantación del SGC.
	Director/a.
	Norma ISO 9001.
DC440101
Mapa de procesos.
	Al decidir la implantación del sistema.

	2
	Definir el formato y la estructura de los procesos.
	Coordinador/a de Calidad.
	DC440102
Formato de los manuales de procedimientos.
	Al inicio de la implantación.

	3
	Desarrollar y documentar los procesos.
	Autoridad en el proceso.
	DC530102 Asignación de responsabilidades.
	Al elaborar los procesos.

	4
	Revisar los procesos.
	Coordinador/a de Calidad.

Director/a (si los elaboró el/la Coordinador/a de Calidad).
	Los procesos elaborados.
	Tras elaborar los procesos.

	5
	Aprobar los procesos para su implantación inmediata.
	Director/a.
	Los procesos revisados.
	Tras revisar los procesos.

	6
	Incluir en un listado los procesos aprobados, reflejando su código, descripción, número de versión actual (todos los procesos nacerán con la versión 0) y fecha de aprobación.
	Coordinador/a de Calidad.
	LI440101
Listado de procesos.
	Tras aprobar los procesos.

	7
	Identificar nuevos procesos para la mejora del SGC y/o revisar los existentes, actuando de forma similar a lo descrito en los pasos anteriores.
	Director/a.

Coordinador/a de Calidad.
	Los procesos necesarios.
	Al detectar la necesidad.

	8
	Informar de los cambios efectuados.
	Coordinador/a de Calidad.
	
	Tras modificar los procesos.


5. INFORMACIÓN DOCUMENTADA

	Código
	Denominación
	Registro

	DC440101
	Mapa de procesos
	

	DC440102
	Formato de los manuales de procedimientos
	

	LI440101
	Listado de procesos
	LI440101RG

	DC530102
	Asignación de responsabilidades
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